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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadruleditiei procedurii documentate

Nr. |Elemente privind [Numele si prenumele Functia Data Semnitura
Crt [responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5 6
1.1 [Elaborat Chiributi Iuliana Secretar comisie 04.04.2025
1.2 |Vertficat Neniu Elena Director adjunct )4.04.2025
1.3 |Aprobat Stiuca Nicoleta Angelica Director 04.04.2025

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt|Editia sau, dupi caz, revizia in [Componenta  |Modalitatea [Data de la care se aplici ———
cadrul editiei revizuiti reviziei prevederileeditiei sau reviziei
editiei
1 2 3 s 5
2.1 Editia 1, Revizia 1 8.4 j) addugare 04.04.2025

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr. |Scopul difuziriilEx. [Compartiment [Functia Nume si prenume Data Semnitura
Crt nr. primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 |[nformare/ (Comisia de Membrii comisiei  |Stiuci Nicoleta 04.04.2025
Aplicare management a Angelica 04.04.2025
burselor Greiner Rodica 04.04.2025| 4
Hosu Ramona 14.04.2025
Dobrinas Alexandra  {04.04.2025
Bija Mihaela 04.04.2025 C
Marian Liviu )4.04.2025|
Xenics Carmen 14.04.2025/ ,
Pinzaru Simona _}4.04.2025’;
Chiributi Iuliana 04.04.2025 {
3.2 |Informare/ Contabilitate Administrator Feltscher Irina l.I4.04.20”_,§:+‘
Aplicare financiar /¥
3.3 |Aprobare Director Director Stiucd Nicoleta 04.04.2023"
Angelica (
3.4 |Evidentad SCIM Presedinte comisic  |[Neniu Elena 04.04.2025
SCIM NS
3.5 |Arhivare Secretariat Secretar Chiributi Iuliana 04.04.2025}-.
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4. Scopul procedurii

4.1 Stabileste modul de realizare a activitdtii, compartimentele si persoanele implicate

Prezenta procedurd descrie modul de stabilire §i acordare a burselor scolare, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare.

4.2 Dé asigurdri cu privire la existenfa documentatiei adecvate deruldrii activitdfii

4.3 Asigurd continuitatea activitdfii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4 Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pedirector, in
luarea deciziei

4.5 Alte scopuri

S. Domeniul de aplicare
3.1 Precizarea (definirea) activitdfii la care se referd procedura operationald:

Procedura se aplica de citre comisia de management al burselor scolare din unitatea de inviitimant,
pentru toti elevii in drept sa obtina un anumit tip de bursa.
5.2 Delimitarea explicitd a activitdtii procedurate in cadrul portofoliului de activitdfi desféisuratede
entitatea publicd:
Activitatea este relevantd ca importantd, fiind procedurata distinct in cadrul unititii

3.3 Listarea principalelor activitdti de care depinde si/sau care depind de activitatea proceduratdi:

De activitatea proceduratd depind toate celelalte activititi din cadrul unitatii, datoritd rolului pe care
aceastd activitate il are in cadrul derulérii corecte si la timp a tuturor proceselor.
3.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitditii

procedurate:
5.4.1 Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele
5.4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele
5.4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
Secretariat, Contabilitate, Consiliul de administratie, Comisia de management al burselor scolare

6. Documente de referinti

6.1 Reglementdri internationale:

- Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor).

6.2 Legislatie primard:

- Legea invitdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificérile si completirile ulterioare;

- Ordinul nr. 5518/11.07.2024 privind aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a burselor;

- Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unititilor de
invatdmant preuniversitar, cu modificirile si completarile ulterioare.

6.3 Legislatie secundard:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitari la nivelul unititilor de invi{imant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entititilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018;

- Ordinul nr. 6223/2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a consiliilor de
administratie din unitétile de invatamant preuniversitar.

6.4 Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale entitdtii publice:

- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;
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- Regulamentul Intern al unitatii;

- Decizii ale conducitorului unitatii;

- Statutul elevului;

- Hotaréri ale Consiliului de Administratie;
- Alte acte normative.

- Hotiirdre nr. 868/03.04.2025 a comisiei de management al burselor scolare

7 Definitii si abrevieri
7.1 Definitii ale termenilor:

Nr.Crt

'Termenul

Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste
termenul

2

3

7.1.1

Procedurd documentati

Modul specific de realizare a unei activititi sau a unui proces, editat pe
suport de hértie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi
proceduri de

sistem si proceduri operationale;

Proceduri de sistem (procedurd
generala)

Descrie un proces sau o activitate care se desfisoara la nivelul entitatii
publiceaplicabil/aplicabild majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-
0 entitate

publici;

Procedurd operationald (procedurd de
lucru)

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfiisoari la
nivelulunuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fird
aplicabilitate la

nivelul intregii entitti publice;

Document

Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaza un fapt, se
conferdun drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiprit
inscriptie sau

altd mérturie servind la cunoagterea unui fapt real actual sau din trecut;

Aprobare

IConfirmarea scrisi, semnitura si datarea acesteia, a autoritatii
desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie;

Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de citre
autoritateadesemnata (verificator), a faptului ci sunt satisficute cerintele
specificate,

inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare;

Editie a unei proceduri operationale

I'orma initiald sau actualizatd, dupi caz, a unei proceduri operationale,
aprobati si difuzata;

7.1.8

Revizia in cadrul unei editii

Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau alteia asemenea, dupa
caz, auneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale,

actiuni care au fost aprobate si difuzate;
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7.1.9 Familie

Se Infelege soful si sotia cu copiii lor necasitoriti, aflati in intrefinere, cu
vérsta de pana la 18 ani sau de pand la 26 de ani pentru cei care urmeaza
o forma deinvafimant - cursuri de zi, organizat potrivit legii, cu
domiciliul ori resedinta comund inscrisa in actele de identitate si care
locuiesc impreund.

Se asimileaza termenului "familie" barbatul si femeia necasitoriti, cu
copiii lornecdsétorifi si/sau ai fiecdruia dintre ei, avind vArsta de pani la
18 ani sau depand la 26 de ani daci urmeazi o forma de invafamant -
cursuri de zi, organizata potrivit legii, care locuiesc impreuna, dacd
aceastd situatie se confirm3 la verificarea In teren.

Se asimileazd termenului "familie" §i persoana/persoancle care se ocupa
de intretinerea copilului pe perioada absentei parintilor sau tutorelu,
conform art.104 din Legea nr. 272/2004 privind protectia i promovarea
drepturilor copilului, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare, si care locuieste/locuiesc impreund cu copiii aflati in
intretinerea sa/lor;

7.1.10 |Familie monoparentali

Desemneazd familia formata din persoana singura si copilul/copiii
aflat/aflati inintretinere, in varstd de pana la 18 ani sau de pana la 26 de
ani pentru cei care urmeaza o forma de invafimant - cursuri de zi,
lorganizata potrivit legii, si care locuiesc si gospodaresc impreund;

7.1.11 |Persoand singuri din familia
monoparentala

Se intelege persoana care se afld in una dintre urmatoarele situatii:

- este necasatoritd;

- este vaduva;

- este divortatd si nu s-a recasatorit

- al/a carei sof/sotie este declarat/declaratd dispirut/disparuta prin
hotirirejudecatoreasca;

- al/a cérei sof/sotie se afld in una dintre situatiile prevazute la art. 178
lit. ¢)sau d) din Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicati, cu
modificdrile sicompletdrile ulterioare (instituirea curatelei daci o
persoand, fiind obligata sa lipseascd vreme indelungati de la domiciliu,
nu a ldsat un mandatar sau un administrator general sau dacé o persoani
a disparut fard a exista informatii despre ea si nu a lisat un mandatar sau
un administrator general);

- al/a cérei sof/sotie este arestat/arestatd preventiv pe o perioadi mai
mare de30 de zile sau executd o pedeapsi privativa de libertate si nu
participd la intretinerea copiilor;

- a fost numitd tutore sau i s-au incredintat ori dat in plasament unul sau
mai multi copii si se afld tn una dintre situatiile previzute la lit, a)-¢).

7.2 Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt{Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3
7.2.1 P.S. Procedurd de sistem
7.22 [P.O. Procedurd operationald
7.2.3 E Elaborare
7.24 |V Verificare
7.2.5 Ap. Aplicare
7.2.6 Ah. Arhivare
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8. Descrierea procedurii
8.1 Generalitdti:

Elevii de la cursurile cu frecventa de zi din invafiméntul preuniversitar de stat obligatoriu beneficiazi
de burse, in conformitate cu prevederile Metodologiei-cadru de acordare a burselor, aprobata prin Ordinul nr.
5518/11.07.2024 si ale Legii invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Valoarea burselor poate fi suplimentata de catre Consiliul de de administratie al unititii de invatimant
in functie de:

- sume alocate de autoritdtile administratiei publice locale;
- alte venituri obtinute potrivit legii.

Pentru anul scolar 2024-2025, cuantumul minim al burselor este stabilit dupd cum urmeazi:

- bursd de merit - 450 lei/luna;
- bursi de rezilientd - 300 lei/luna;
- bursa sociala - 300 lei/luna

Cuantumul lunar al burselor de excelenti olimpici I/internationald si II/nationali este diferentiat in
functie de nivelul distinctiei obtinute, dupd cum urmeaza:

- pentru locul I, cuantumul lunar al bursei de merit olimpic international reprezinti echivalentul salariului de
bazi minim brut pe tari garantat in plati la data acordirii acesteia;

- pentru locul al II-lea, cuantumul lunar al bursei de merit olimpic international reprezinti echivalentul a 75%
din salariul de bazd minim brut pe tard garantat in plata la data acordirii acesteia;

- pentru locul al Ill-lea, cuantumul lunar al bursei de merit olimpic international reprezinti echivalentul a 50%
din salariul de bazd minim brut pe tar garantat in plati la data acordirii acesteia;

- pentru mentiune, cuantumul lunar al bursei de merit olimpic international reprezinta echivalentul a 25% din
salariul de bazd minim brut pe tara garantat in plata la data acordirii acesteia;

- bursa de excelentd olimpica Il/nationala este in cuantum de 700 lei/luna si poate fi actualizat, anual, prin
hotardre a Guvernului, initiatd de Ministerul Educatiei, la propunerea Consiliului National pentru Finantarea
Invatamantului Preuniversitar (CNFiP).

Acordarea burselor reprezinti atit o forma de stimulare a elevilor care obtin performante
educationale, artistice si sportive, cét si o forma de sprijin al elevilor din medii dezavantajate
socioeconomic, in vederea participarii la educatie a acestora si a prevenirii abandonului scolar.

8.2 Documente utilizate:

8.2.1 Lista si provenienta documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2 Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activititii procedurate;

Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la
care au acces salariatii entitétii.

8.2.3 Circuitul documentelor:

- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoagterii si aplicdrii de cétre salariatii entitatii a
prevederilor legale care reglementeazi activitatea procedurati, elaboratorul va difuza procedura conform
pct.3.

8.3 Resurse necesare:

8.3.1 Resurse materiale:

Computer;

Imprimant;

Copiator;

Consumabile (cerneald/toner);
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Hartie xerox, Dosare.

8.3.2 Resurse umane:

Conducatorul unititii;

Compartimentele prevazute in organigrama unitatii.
8.3.3 Resurse financiare:

Conform Bugetului aprobat al unitatii

8.4 Modul de lucru:
8.4.1 Planificarea operatiunilor si actiunilor activitdtii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurati se vor derula de citre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.
8.4.2 Derularea operatiunilor §i actiunilor activitdii:
a). Tipuri de burse acordate elevilor:
bursa de excelentd olimpica [;
bursi de excelenta olimpica II;
bursa de merit;
bursa de rezilients;

bursi sociald

b). Beneficiarii burselor scolare. conform Art. 1 din Metodologia-cadru de acordare a burselor:

Elevii de la cursurile cu frecventi de zi din invataméantul preuniversitar de stat obligatoriu, nivel
gimnazial si liceal, beneficiaza, dupa caz, de orice tip de bursa din cele previzute mai sus.

Elevii inscrisi la cursurile cu frecventd din invagdmantul preuniversitar de stat, nivel primar, beneficiazi
de burse sociale.

Se acorda burse sociale si elevilor minori, respectiv elevilor in risc de excluziune sociali, neangajati pe
piata muncii si inscrisi in formele de invatdmant cu frecventd redusd sau in programele educationale de tip "A
doua sansi".

c). Perioada de acordare a burselor scolare

Bursele se acordi in fiecare an scolar, pe perioada cursurilor scolare, inclusiv pe timpul pregitirii si
sustinerii evaludrii nationale §i a primei sesiuni a examenului de Bacalaureat de citre absolventii claselor a
VIiI-a si a XIl-a.

Bursele sociale se acordi si in perioada vacantelor scolare. Nu primesc bursa sociald in perioada
vacantei de vara:
- elevii care nu au promovat anul scolar;
- elevii care la sfarsitul anului scolar sunt corigenti la mai mult de o disciplina si au acumulat mai mult de 20 de

absente nemotivate/an;
- absolventii invatdmantului gimnazial, care nu au fost admisi in liceu/invitimant profesional, cursuri cu
frecventd, intr-o unitate de invatimant preuniversitar de stat;
- elevii care repetd anul scolar din alte motive decit medicale.

Elevii care acumuleaza 10 sau mai multe absente nemotivate intr-o luna nu primesc bursa sociald pentru
luna respectiva.

Decizia de retragere a bursei sociale in conditiile de mai sus, se aplica de citre director, la propunerea
Comisiei de management al burselor.

d). Acordarea burselor de excelentd olimpici
Bursa de excelenta olimpici I se acordd elevilor care obtin distinctii, respectiv premiile I, II, III i mentiune, la
olimpiadele scolare internationale, respectiv campionatele sportive scolare internationale recunoscute de
Ministerul Educatiei, la Jocurile Olimpice, Jocurile Paralimpice, Jocurile Olimpice de Tineret.
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Bursa de excelenti olimpici II se acordi elevilor care obtin distinctii, respectiv premiile I, I si Il la etapele
nationale ale olimpiadelor scolare organizate si finantate de Ministerul Educatiei.

Pot primi bursi de excelenta olimpica doar elevii promovati la toate disciplinele si care au obtinut media
10 la purtare, la finatul cursurilor din anul scolar anterior, in conditiile Legii invifimantului preuniversitar nr.
198/2023, cu modificarile ulterioare.

Pentru acordarea burselor de excelentd olimpici I si 11, care au la bazi rezultatele obtinute conform
prevederilor de mai sus, parintele/reprezentantul legal va depune la unitatea de invatamant, o cerere in primele
25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar sau in termen de 15 zile calendaristice de la
data obtinerii premiului pentru elevii din anii terminali.

Cererea va fi insotitd de copii de pe diplomele obtinute, certificate pentru conformitate cu originalul la
nivelul unitatii de invatamant.

€). Acordarea burselor de merit

Bursele de merit si rezilienti se acordi pentru minimum 30% din elevii din fiecare clasi de
gimnaziu si liceu din unitatea de inviitimént, dupi cum urmeazi:

- 30% din elevii din fiecare clasa de gimnaziu si liceu din unitatea de invitimant, mai putin elevii din clasa
a V- a, in ordinea descrescatoare a mediilor generale anuale. In situatia in care, prin aplicarea procentului
de 30% nu sunt cuprinsi toti elevii cu medii generale anuale mai mari sau egale cu 9,50, lista va fi extinsd
pentru a-i cuprinde si pe acestia;

- 30% din elevii fiecarei clase a V-a din unitatea de invitdmant, in ordinea descrescitoare a mediilor
calculate ca medie aritmetica, avand doud zecimale, fara rotunjire, a notelor obtinute de elevi pe parcursul
primelor douai intervale de invitare din anul gcolar in curs. In situatia in care prin aplicarea procentului de
30% nu sunt cupringi toti elevii cu medii mai mari sau egale cu 9,50, lista va fi extinsi pentru a-i cuprinde
si pe acestia;

- elevilor care au obtinut premiile I, II sau IIT la etapele judetene ale olimpiadelor scolare recunoscute de
Ministerul Educatiei, premiul I la etapele nationale ale concursurilor/competitiilor scolare si extrascolare
recunoscute de Ministerul Educatiei, elevilor care au obtinut medalia de aur/locul I la campionatele
nationale organizate de federatiile sportive nationale olimpice/probe olimpice.

Listele cu elevii din clasa a V-a beneficiari ai bursei de merit si rezilients se stabilesc in luna
IANUARIE a anului calendaristic urmator anului in care se obtin rezultatele scolare mentionate la aln. (1)
lit. b) si se plitesc incepand cu luna FEBRURIE, pentru drepturile aferente lunii ianuarie, pana la sfarsitul
anului scolar. Astfel, elevii de clasa a V-a vor primi bursa de merit si rezilienta in baza mediei calculate ca
media aritmeticd a notelor obtinute pe parcursul primelor dou# perioade de invitare. Se va calcula o medie
a notelor obtinute pe primele doua perioade de invitare, o medie cu doud zecimale, fira rotunjire.

Bursele de merit si rezilienta obtinute se acorda in perioada cursurilor scolare.

fn cazul in care in clasi exista unul sau mai multi elevi cu media generali anuald/media notelor
egald cu a celui de pe ultima pozitie din lista beneficiarilor de burse de merit si rezilientd obtinute in baza
prevederilor art. 7, aln. (2) lit. a) -¢) si aln (3) lit. a) - d) lista de beneficiari va fi extinsi pentru a-i
cuprinde pe toti cei cu medii egale.

In numirul beneficiarilor de bursi de merit si de rezilientd nu vor fi cuprinsi beneficiarii burselor de
excelentd olimpica I si II.

Pot primi bursd de merit si rezilientd doar elevii promovati la toate disciplinele si care au obtinut
media 10 la purtare, la finalul cursurilor din anul scolar anterior, in conditiile Legii invatdmantului
preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile ulterioare.

Bursele de merit gi rezilientd care au la baza media se acordi elevilor la propunerea dirigintelui, nefiind
conditionate de depunerea unei cereri in acest sens. Profesorul diriginte va inainta la secretariatul unititii de
invatamant lista cu elevii propusi pentru bursa de merit si de rezilientd pe baza mediei, in primele 25 de zile
calendaristice de la inceperea cursurilor anului gcolar, iar pentru elevii de clasa a V-a, in primele 15 zile
calendaristice ale lunii ianuarie.
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Bursele de merit care au la baza premiile/medaliile de aur obtinute, atestate prin documente scolare,
respectiv prin copii de pe diplomele obtinute la competitii, certificate pentru conformitate cu originalul la
nivelul unititii de invatamant, se acorda elevilor pe baza unei cereri depuse de parinte/reprezentantul legal in
primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar sau in termen de 15 zile calendaristice
de la data obtinerii premiului pentru elevii din anii terminali.

Profesorul diriginte sprijina parintii/reprezentantii legali ai elevilor minori si coordoneazi procesul de
depunere a documentelor necesare pentru acordarea burselor.

f). Acordarea burselor sociale

Bursa sociala reprezintd o forma de sprijin a elevilor din medii dezavantajate socioeconomic sau din
grupuri vulnerabile sau cu situatii medicale speciale, in vederea sustinerii participirii la activititile didactice si a
prevenirii abandonului gcolar.

Bursa sociala se acorda la cerere, in functie de situatia materiald/sociald/medicald a elevului, a familiei
sau a sustinatorilor legali.

Bursa sociali se acordi elevilor din inviitimintul preuniversitar de stat, inscrisi la cursurile cu
frecventa, inclusiv celor scolarizati la domiciliu sau care urmeazi cursurile in scoala de spital, care se
incadreazi in cel putin una dintre urmitoarele situatii:

- elevi proveniti din familii care realizeaza un venit mediu net lunar pe membru de familie, supus impozitului pe
venit, pe ultimele 12 luni anterioare cererii, mai mic de 50% din salariul minim net pe economie. Se va lua in
calcul salariul minim net pe economie in vigoare la data depunerii cererii;

- elevi cu vérsta de pana la 30 de ani, neangajati pe piata muncii si inscrisi in formele de invatimant cu
frecventd redusa sau in programele educationale de tip "A doua sansa", a ciror familie realizeazi un venit mediu
net lunar pe membru de familie, supus impozitului pe venit, pe ultimele 12 luni anterioare cererii, mai mic de
50% din salariul minim net pe economie. Se va lua in calcul salariul minim net pe economie in vigoare la data
depunerii cererii;

- elevi cu unul sau ambii périnti decedati si elevi asupra carora a fost instituitd o misuri de protectie speciali,
respectiv plasamentul/plasamentul de urgent3, fara a se lua in considerare nivelul venitului mediu pe membru de
familie;

- elevi care provin din familii monoparentale, care realizeaza un venit mediu net lunar per membru de familie,
supus impozitdrii, pe ultimele 12 luni anterioare cererii, mai mic de un salariu minim net pe economie; se va lua
in calcul salariul minim net pe economie in vigoare la data depunerii cererii;

- elevi care au deficiente/afectiri functionale produse de boli, tulburiri sau afectiuni ale structurilor si functiilor
organismului, incadrate conform criteriilor din anexa nr. 1 la Ordinul ministrului sanititii si al ministrului
muncii, familiei, protectiei sociale si persoanelor varstnice nr. 1.306/1.883/2016 pentru aprobarea criteriilor
biopsihosociale de incadrare a copiilor cu dizabilititi in grad de handicap si a modalititilor de aplicare a
acestora, cu modificarile i completarile ulterioare, si structurate tipologic conform aceluiasi ordin, fir3 a se lua
in considerare nivelul venitului mediu pe membru de familie. Criteriile sunt atasate ca anexi la prezenta
proceduri;

- elevi proveniti din familii care beneficiazi de venit minim de incluziune,conform Legii nr. 196/2016 privind
venitul minim de incluziune, cu modificarile i completarile ulterioare, in baza deciziei de stabilire a dreptului la
ajutor de incluziune al familiei elevului.

Pentru obtinerea bursei sociale, parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai elevilor minori
depun la Comisia de management al burselor din unitatea de invitdmant o cerere insotiti de acte care dovedesc
dreptul de acordare a bursei sociale, in primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar.

Documentele care vor fi depuse, in termen de 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului
scolar, de parintii/reprezentantii legali pentru acordarea burselor sociale prevazute la lit. a) si b) (VENITUL
REALIZAT) sunt:

- cererea périntelui/reprezentantului legal,
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- declaratie pe propria raspundere privind veniturile nete, cu caracter permanent, obtinute pe ultimele 12 luni
anterioare cererii, realizate de membrii familiei, supuse impozitului pe venit, si acordul privind prelucrarea
datelor cu caracter personal pentru verificarea respectdrii criteriilor de acordare a bursei;

- documente doveditoare ale componentei familiei: certificatele de nastere ale copiilor sub 14 ani, actele de
identitate ale persoanelor care au peste 14 ani, acte de stare civila, sentinti judecitoreasci din care si rezulte
stabilirea domiciliului copilului/copiilor la unul dintre parinti, certificat de deces, decizia instantei de mentinere
a stérii de arest, raport de ancheta sociala in cazul parintilor disparuti, dupi caz.

Documentele care vor fi depuse, in termen de 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului
scolar, de printii/reprezentantii legal pentru acordarea burselor sociale pentru elevi cu unul sau ambii parinti
decedati, pentru elevi asupra cérora a fost instituitd o misura de protectie speciald, respectiv
plasamentul/plasamentul de urgenta si pentru elevi care provin din familii monoparentale sunt:

- cererea parintelui/reprezentantului legal;
- documente doveditoare ale componentei familiei.

Acordarea burselor sociale pentru motive medicale se face pe baza certificatului de incadrare in grad de
handicap sau a certificatului eliberat de medicul specialist (tip A5), cu luarea in evidentd de citre medicul de la
cabinetul scolar/medicul de familie - acolo unde nu existi medic scolar.

Acordarea burselor sociale pentru elevii proveniti din familii care beneficiazi de venit minim de
incluziune se face in urma comunicirii la Inspectoratul Scolar, de citre Agentia pentru Plati si Inspectie Socials,
a listei elevilor care frecventeazi invitdmantul cu frecventd, proveniti din familii beneficiare de ajutor de
incluziune, in luna anterioari celei de raportare a listei.

Dosarul pentru bursele sociale poate fi depus pe perioada intregului an scolar.

Lista elevilor care beneficiazi de burse sociale poate fi revizuita lunar, la cererea beneficiarilor, dupa
cum urmeaza: se adauga listei beneficiarilor de burse sociale acei elevi care fac dovada incadririi in conditiile
prevazute.

La stabilirea venitului mediu net lunar pe membru de familie se iau in calcul toate veniturile nete cu
caracter permanent realizate de membrii familiei, supuse impozitului pe venit. Prin venituri nete se intelege
totalitatea sumelor primite/realizate de persoana singura, respectiv de fiecare membru al familiei, reprezentand
valoarea obtinutd dupa aplicarea cotei de impozitare asupra venitului impozabil stabilit conform Legii nr.
227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completirile ulterioare.

Verificarea veniturilor declarate: Conform art. 69 alin. (4) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de
procedura fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare, verificarea veniturilor declarate de parintii/tutorii
legal instituiti/reprezentantii legali ai elevilor minori se face de ctre secretarul unititii de invitamant, cu
ajutorul platformei PatrimVensau prin solicitarea organului central fiscal in a ciirui razi teritoriala se afla
situat beneficiarul a unui document care si ateste situatia veniturilor declarate de citre parinte/reprezentantul
legal.

in situatia in care personalul unitétii de invétdmant are suspiciuni privind indeplinirea conditiilor de
acordare a bursei sociale, directorul sesizeaza situatia autorititilor publice locale, in vederea efectuirii unei
anchete sociale.

Personalul unitatii de invatimant nu efectueaza anchete sociale in vederea acordarii burselor sociale.
Dupa caz, bursa sociald poate fi acordatd sau retrasé, ca urmare a unei solicitiri in acest sens din partea
serviciilor publice de asistentd sociald si pe baza unui raport de ancheti social.

¢). Acordarea burselor pentru mamele minore

Bursa pentru mamele minore reprezinti o forma de sprijin a mamelor minore in vederea sustinerii
participdrii la educatie, a prevenerii abandonului si nereusitei scolare.

Cuantumul minim al bursei pentru mamele minore este 700 lei/luna.

Bursa se acordi elevelor din invatimantul preuniversitar de stat, reintegrate in unitatea de Invitimant,
care frecventeazi cursurile la zi si au copil/copii proprii in intretinere.

10




COLEGIUL ,NICOLAE PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I-a

TITULESCU” BRASOV MANAGEMENTUL BURSELOR SCOLARE Revizia 1

Cod: P.O. 91.02 Exemplar nr. 1

Termenul ,reintegrate” se refera la reluarea cursurilor de eleva dupi nastere, cu conditia mentinerii
statutului de minor.

In vederea acordarii bursei pentru mamele minore périntii/reprezentantii legali depun la unitatea de
invatiméant urméitoarele documente:
- cerere a parintelui/reprezentantului legal;
- certificat de nastere pentru copil/copii aflat/aflati in intretinerea mamei minore.

Bursa pentru mame minore se acorda pe perioada cursurilor. Bursierele care acumuleazi 60 sau mai
multe absente nemotivate intr-o lund nu primesc bursa pentru luna respectiva.

Decizia de retragere a bursei pentru mamele minore pentru 60 sau mai multe absente nemotivate se
aplicd de catre director, la propunerea Comisiei de management al burselor.

h). Modalitatea de cumulare a burselor:

Un elev poate beneficia de o singurd bursa de excelenta olimpica pe an, indiferent de rezultatele
obtinute in anul scolar anterior;

Un elev poate beneficia de o singurd bursi de merit pe an, indiferent de rezultatele obtinute in anul scolar
anterior, ca medie generala sau rezultate la competitii;

Bursa de excelentd olimpica I sau II nu se cumuleaza cu bursa de merit/de rezilienti;

Bursa sociald se poate cumula cu bursa de excelentd olimpica I sau [I/bursa de merit/de rezilient;

Un elev poate beneficia de o singurd bursa sociald, din bugetul Ministerului Educatiei, chiar daci
indeplineste criteriile pentru acordarea burselor sociale, prevazute in proceduri;

Bursa pentru mamele minore se poate cumula cu toate tipurile de burse;

Elevii cu cerinte educationale speciale pot beneficia de bursi de excelentii olimpica I sau I1/de
merit/rezilientd/sociala, indiferent daca beneficiaza si de una dintre masurile de protectie speciali, asa cum sunt
definite la art. 59 din Legea nr. 272/2004 privind protectia i promovarea drepturilor copilului, republicats, cu
modificarile si completirile ulterioare (plasamentul, plasamentul in regim de urgenti, supravegherea
specializat3);

Elevii pot beneficia si de alte tipuri de burse, pe bazi de contract incheiat cu operatori economici ori cu
alte persoane juridice sau fizice sau acordate de autorititile administratiei publice locale. Acestea pot fi
cumulate cu bursele provenite de la bugetul de stat.

Elevii roméni pot beneficia de burse Intr-un an scolar doar daci frecventeazi cursurile unititii de
invatdmént din Roménia. Bursele se suspenda pe perioada studiilor in striinitate, chiar daci elevul riméane

inscris la unitatea de invatdmént de pe teritoriul Roméniei.

Elevii stréini inscrisi in invatimantul preuniversitar din Romania pot beneficia de burse, in conformitate
cu prevederile legale in vigoare si ale Metodologiei de acordare a burselor.

Acordarea bursei inceteaza la pierderea calitatii de elev, conform prevederilor Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitatilor de invitdmant preuniversitar, aprobat prin Ordinul nr. 4183/2022, cu
modificdrile si completérile ulterioare.

1). Modalitatea de calcul a burselor de merit
Sumele alocate pentru bursele elevilor sunt neimpozabile si nu sunt luate in considerare la calculul
venitului mediu net lunar pe membru de familie, necesar pentru obtinerea venitului minim garantat,precum si

pentru alte beneficii sociale.
Pentru lunile din anul scolar in care sunt vacante, modalitatea de calcul a burselor de merit este:
(CmB/NZL) x (NZL-NZV), unde:
CmB = cuantumul minim al bursei (stabilit prin lege/ordin de ministru)
NZL = numdr zile lucritoare in luna respectiva
NZV = numdr de zile de vacanta in luna respectivi, exclus zilele de simbata si duminicA.
In calculul de mai sus, sarbatorile legale si zilele declarate libere prin lege sunt considerate zile lucritoare.

il
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1). Cazul elevilor transferati

Elevii care beneficiazi de burse, transferati de la o unitate de invatimant la alta in timpul anului scolar,
vor fi eliminati de pe lista beneficiarilor de burse din unitatea de invdtimant de provenienti si vor fi adiugati pe
lista beneficiarilor de burse din unitatea de invatimant unde s-au transferat, in maximum o luni de la transfer.
Elevii transferati de la o clasa la alta in cadrul aceleiagi unitati de invitimant vor primi bursa pana la finalul
cursurilor/anului scolar.

In cazul elevilor transferati, care indeplinesc criteriile de acordare a burselor scolare, se va acorda
retroactiv bursa, pentru luna in care s-au transferat, la cererea scrisd a parintelui/tutorelui legal si cu dovada
Japtului cd, pe luna respectivd, nu a primit bursa de la scoala de provenientd.

Solicitarea pdrintelui/tutorelui legal se inainteazd, de citre Comisia de management al burselor
scolare, Consiliului de Administratie al unititii de invitdmdnt, care, dupi aprobare, soliciti la ISJ
suplimentarea sumelor.

k). Depunerea documentelor

Profesorul diriginte informeaza toti parintii cu privire la criteriile, conditiile si metodologia de acordare
a burselor, cu minimum 15 zile lucratoare inainte de data-limitd pentru depunerea cererilor si a documentelor
justificative.

Calendarul si conditiile de alocare a burselor vor fi publicate la avizier si pe pagina web a unittii de
invatimant.

Documentele necesare pentru acordarea burselor se pot depune online sau fizic la secretariatul unititii
de invidtdmant preuniversitar.

Dupé expirarea termenului de depunere, parintii/reprezentantii legali pot completa sau corecta dosarele
incomplete sau incorecte, la solicitarea Comisiei de management al burselor, in termen de maximum 5 zile
lucritoare de la solicitare.

1). Plata burselor

Prima listd de beneficiari din anul scolar in curs, pe tipuri de burse este transmisi de unitatea de
invatimént la Inspectoratul Scolar, pana la data de 20 octombrie a anului scolar in curs.

Lista elevilor beneficiari se actualizeazi ori de céte ori este nevoie, se aproba in Consiliul de
administratie al unitatii de invatdmant, se semneaza de cétre director si se transmite la Inspectoratul Scolar.

Unitatea de invdtimant transmite lunar, pani la data de 20 a lunii, la Inspectoratul Scolar, sumele
estimate pentru plata burselor aferente lunii respective, precum si numdarul de beneficiari pe categorii de burse.

Plata burselor atat pentru luna septembrie, cét si pentru luna octombrie a anului curent, se face de citre
unitatea de invatimant, pana la data de 15 noiembrie.

La estimarea deschiderilor de credite lunare, unitatea de invatimant ia in considerare si eventualele
sume disponibile/restante, dupi caz, existente la acel moment.

Bursele se plitesc lunar, de catre unitatea de invitimant, la data de 20 a fiecdrei luni, pentru luna
precedenta. Dacé data de 20 cade intr-o zi de repaus saptimaénal, zi de sarbatoare legala sau zi liberd, plata
burselor se efectueaza in ziua lucritoare anterioard acesteia. Ordonatorul de credite al unititii de invatimant
raspunde de plata la termen a burselor.

m). Constituirea Comisiei de management al burselor
La nivelul unitétii de invatAmant se constituie prin decizie a directorului, Comisia de management al
burselor, care verificd si analizeazd documentele depuse si stabileste lista elevilor beneficiari.
Componenta Comisiei de management al burselor este urmitoarea:
- presedinte - director/director adjunct;
- membri - 3-9 profesori pentru invatimantul primar /profesori diriginti;
- secretar - secretar-gef/secretar/informatician.
Atributiile Comisei sunt:

12
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- Verifica si analizeazd documentele depuse de solicitanti;

- Stabileste lista elevilor beneficiari;

- Actualizeazi lista elevilor beneficiari ori de céte ori este nevoie, pe care o supune aprobirii in Consiliul de
administratie al unitétii de invitimant;

- Propune directorului unitétii de invatimant retragerea bursei in situatiile previzute de Ordinul nr.
5518/11.07.2024.

8.4.3 Valorificarea rezultatelor activitdyii:
Rezultatele activititii vor fi valorificate de toate compartimentele implicate din unitate.

9. Responsabilitati
9.1 Conducatorul unitdtii

Emite decizia de constituire a Comisiei de management al burselor scolare;

Semneazi lista elevilor beneficiari de burse aprobata de Consiliul de administratie;

Transmite lunar, pana la data de 20 a lunii, la Inspectoratul Scolar, sumele estimate pentru plata burselor
aferente lunii respective, cit si numérul de beneficiari pe categorii de burse;

Emite decizia de retragere a bursei sociale/bursei pentru mamele minore in situatiile previzute de
legislatie si prezenta procedura;

Raspunde de plata la termen a burselor.

9.2 Consiliul de administratie

Aprobi procedura operationald privind managementul burselor scolare;

Aproba componenta si atributiile comisiei de management al burselor;

Aprobi lista beneficiarilor de burse;

Solutioneaza eventualele contestatii scrise ale parintilor/tutorilor legali privind acordarea burselor;
Retrage bursele elevilor care nu mai indeplinesc criteriile, la propunerea motivati a comisiei de management al
burselor.

9.3 Comisia de management al burselor scolare

Elaboreaza modelele de cereri pentru acordarea burselor;

Verificd si analizeazd documentele depuse si stabileste lista elevilor beneficiari pe tipuri de burse;

Se intruneste lunar, in prima jumdtate a lunii pentru a analiza noile dosare depuse;

Solicita parintilor completarea sau corectarea dosarelor depuse, daci e cazul;

Propune Consiliului de administratie, spre aprobare, lista beneficiarilor de burse/lista actualizata a
beneficiarilor de burse;

Propune retragerea bursei in situatiile previzute de proceduri;

Afigeazi lista beneficiarilor de burse, cu exceptia elevilor care beneficiazi de bursi sociali.

9.4 Secretarul unitdtii

Afiseaza la avizierul pentru parinti prevederile legale referitoare la fiecare tip de bursi;

Inregistreaza dosarele de burse depuse fizic sau online la secretariatul unitatii de invatimant;

Pune la dispozitia Comisiei de management al burselor scolare listele propuse de profesorii diriginti si
dosarele pentru burse de merit (inclusiv ale elevilor transferati), burselor acordate pe baza premiilor I si a
medaliilor de aur, burse de rezilienta, burse sociale si burse pentru mamele minore;

Propune eliminarea din lista beneficiarilor de burse a elevilor transferati;

Transmite compartimentului Contabilitate lista actualizata a beneficiarilor pe tipuri de burse, aprobati
de Consiliul de administratie.

9.5 Administratorul financiar
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Calculeaza, in colaborare cu restul personalului implicat, bursele pentru lunile din anul scolar in care

sunt vacante;

intocmeste documentele contabile pentru plata burselor scolare.

9.6 Profesorii pentru invdtdmdntul primar/Profesorii diriginti

Informeaza toti pdrintii cu privire la criteriile, conditiile si metodologia de acordare a burselor, cu

minimum 15 zile lucratoare inainte de data-limit3 pentru depunerea cererilor si a documentelor justificative;

Inainteaza la secretariatul unititii de invatamant lista cu elevii propusi pentru bursa de merit/rezilienti

pe baza mediei generale, inclusiv a elevilor veniti prin transfer care se incadreazi in conditiile de acordare.

10 Formular de evidenti a modificirilor

Nr. Crt[Editia [Data Revizia |Data Nr.pag. |Descrierea Semnitura conducitorului
editiei reviziei modificirii |departamentului
1 2 3 H 5 6 7 8
10.1 ! 20.09.2024 |1 04.04.2025 |15 addugare paragraf
11 Formular de analizi a procedurii
INT. ICompartiment Conducitor [Inlocuitor de |Aviz favorabil Aviz Semniitura/Data
crt. compartiment/drept sau [nefavorabi
Nume si delegat 1
prenume Semnitura|Data Observatii
1. [Secretariat
2. |Contabilitate
3. |SCIM
4. |[Director

Lista de difuzare a procedurii

Nr. ex. (Compartiment [Nume si ata Semnitura [Data ata intrarii in Semnitura
prenume rimirii retrageriijvigoarea procedurii
1 Conform Procesului Verbal de predare-primire.
Anexe
Nr. |[Denumirea anexei Elaborator |[Aproba [Numar de Arhivare
Crt exemplare
1 2 3 H 5 6

13.1 |Anexa 1- Decizie numire comisie de management
al burselor scolare

13.2  |Anexa 2 - Cerere bursa de excelenta olimpica

13.3  |Anexa 3 - Cerere bursa merit pentru premii_medalii |
de aur

134

Anexa 4 - Cerere bursa sociala

13.5 |Anexa 5 - Cerere bursa mame minore
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13.6 |Anexa 6 - Acord prelucrare date pentru verificarea
respectarii criteriilor de acorda

13.7 |Anexa 7 - Declaratie pe propria raspundere privind |
veniturile nete

13.8 [Anexa 8 - Hotarare CA aprobare lista elevi -
beneficiari de burse
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